
BIZONYÍTVÁNYMÁSODLAT  

ügyintézés menete  

 

1. Igénybejelentés lehetőségei az iskolában: 

a) igénybejelentés személyesen  

• ügyintézéshez szükséges dokumentumok:  

1. Kérelem kitöltve, aláírva 

2. papír alapú igazolás az átutalásról  

 

b) igénybejelentés e-mailben 

• ügyintézéshez szükséges dokumentumok:  

1. Kérelem kitöltve, aláírva,  

2. igazolás az átutalásról digitálisan 

 

c) igénybejelentés elektronikusan -  KRÉTA rendszer E-ügyintézés felületen 

https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap 

Bizonyítványokkal kapcsolatos ügyintézés > Bizonyítvány másodlat igénylése 

2. Bizonyítványmásodlat átvételének lehetőségei: 

a) átvétel személyesen 

• ügyintézéshez szükséges dokumentumok:  

1. személyazonosító igazolvány,  

2. utalási igazolás vagy az átutalási megbízás papír alapú példánya 3000 

Ft összegben (ha utóbbit nem adta át igénybejelentéskor) 

 

b) átvétel meghatalmazott útján 

• ügyintézéshez szükséges dokumentumok:  

1. aláírt meghatalmazás,  

2. a meghatalmazott személyazonosító igazolványa,  

3. utalási igazolás vagy az átutalási megbízás papír alapú példánya 3000 

Ft összegben (ha utóbbit nem adta át igénybejelentéskor) 

 

Bizonyítványmásodlat: A köznevelés rendszerében kiállított bizonyítványmásodlat az eredeti okirat pótlására 

szolgáló, a törzslap tartalmával megegyező, a kiállításának időpontjában hitelesített irat.  

A pótlásra szolgáló másodlat készítését az eredeti bizonyítványt kiállító iskola vagy jogutódja, az iskola jogutód 

nélküli megszűnése esetén az végzi, akinél a megszűnt iskola iratait elhelyezték (a továbbiakban együtt: kiállító 

szerv). 

A bizonyítvány/tanúsítvány másodlat közokirat, de nem biztonsági okmány, ezért a másodlatok egyszerű A4-

es lapra is elkészíthetők. 

A törzslap alapján a másodlatban mindazokat az adatokat feltüntetik, amelyek az eredeti dokumentumban 

szerepeltek, valamint másodlati záradékként ráírják a másodlat kiadásának az okát, a kiállító szerv nevét, címét, a 

kiadás napját és ellátják a kiállító szerv vezetőjének vagy megbízottjának aláírásával és körbélyegzőjének 

lenyomatával. 

https://eugyintezes.e-kreta.hu/kezdolap

